
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
КОСТРОМЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№

О внесении изменений в Административный регламент
предоставления Администрацией города Костромы

муниципальной услуги «Установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта размещения вывески»

В целях совершенствования деятельности муниципального казенного учреждения
города Костромы «Центр наружной рекламы и информации», в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», руководствуясь частью 2 статьи 37, статьей
42 и частью 1 статьи 57 Устава города Костромы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в Административный регламент предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески», утвержденный постановлением Администрации
города Костромы от 18 июля 2025 года № 1467 следующие изменения:

1.1. в пункте 7.1 слова «50 (пятидесяти) календарных дней» заменить словами «10
(десяти) рабочих дней»;

1.2. дополнить пунктами 8.2 - 8.4 следующего содержания:
«8.2. Заявитель, Представитель заявителя дополнительно представляет документы,

подтверждающие получение согласия лица, не являющегося Заявителем, или его
законного представителя, на обработку персональных данных указанного лица в случае,
если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление
персональных данных указанного лица.

8.3. В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося
Заявителем, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия
предоставление Заявителем, Представителем заявителя согласия такого лица или его
законного представителя на обработку персональных данных такого лица не требуется.

8.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, могут быть представлены (направлены) Заявителем, Представителем заявителя
одним из следующих способов:

а) лично или посредством почтового отправления в Уполномоченный орган;
б) через МФЦ;
в) через ЕПГУ, РПГУ.»;
1.3. пункт 9.1 изложить в следующей редакции:
«9.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от



Заявителя, Представителя заявителя:
а) предоставления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение заявителем, представителем платы за предоставление муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Костромской области, нормативными правовыми актами города Костромы, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ)
перечень документов.».

Заявитель, Представитель заявителя вправе представить указанные документы и
информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Костромы
муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в
соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в
предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Думы города Костромы
от 27 января 2012 года № 6;

г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;

- наличия ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных
в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при



первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ уведомляется Заявитель, Представитель
заявителя, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования.

Временно исполняющий полномочия
Главы города Костромы А. В. Смирнов



ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту постановления Администрации города Костромы «О внесении

изменений в Административный регламент предоставления Администрацией
города Костромы муниципальной услуги «Установка информационной вывески,

согласование дизайн-проекта размещения вывески»»

Проект постановления Администрации города Костромы «О внесении изменений
в Административный регламент предоставления Администрацией города Костромы
муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-
проекта размещения вывески» (далее – Проект) разработан в связи с несоответствием
постановления Администрации города Костромы от 18 июля 2025 года № 1467 «Об
утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города
Костромы муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование
дизайн-проекта размещения вывески»» (далее – Административный регламент)
Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», Типовому административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта размещения вывески», разработанному Минстроем России
и Порядку выдачи уведомления о согласовании установки информационной вывески,
дизайн-проекта размещения вывески», предполагаемого утверждению решением Думы
города Костромы в декабре 2025 года.

Требуется приведение Административного регламента в соответствие с
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», Типовым административным регламентом
предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески,
согласование дизайн-проекта размещения вывески», разработанным Минстроем России
и Порядком выдачи уведомления о согласовании установки информационной вывески,
дизайн-проекта размещения вывески», предполагаемым утверждению решением Думы
города Костромы в декабре 2025 года.

В целях приведения Административного регламента в соответствие с
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», Проектом предлагается внести
соответствующие изменения, а именно дополнить его пунктами 8.2, 8.3, 8.4.
Административный регламент дополняется основанием предоставления Заявителем
документов, при получении муниципальной услуги, подтверждающих согласие на
обработку персональных данных лиц, не являющихся заявителями. Также
Административный регламент дополнен перечнем способов направления заявления и
документов, необходимых для получения муниципальной услуги. Пункт 9.1 изложен в
новой редакции.

В целях приведения Административного регламента в соответствие с Типовым
административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Установка
информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»,
разработанным Минстроем России (письмо от 09.07.2022 № 32686-КМ/14 «О
направлении Типового административного регламента предоставления муниципальной
услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения
вывески»») и Порядком выдачи уведомления о согласовании установки информационной
вывески, дизайн-проекта размещения вывески», утвержденного решением Думы города
Костромы, предполагаемым утверждению решением Думы города Костромы в декабре
2025 года, предлагается внести изменение в пункт 7.1, согласно которому, срок
предоставления муниципальной услуги меняется с пятидесяти календарных дней на



десять рабочих дней.
Таким образом, для приведения нормативного правого акта органа местного

самоуправления, принятого при осуществлении собственного правового регулирования
в соответствие с федеральным законодательством, необходимо принятие настоящего
Проекта.

Проект разработан в целях повышения качества предоставления и доступности
муниципальной услуги по установке информационной вывески и согласованию дизайн-
проекта размещения вывески на территории города Костромы, создания комфортных
условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной
услуги, определения сроков, последовательности действий и административных
процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги.

Основной группой субъектов предпринимательской деятельности, интересы
которых будут затронуты предлагаемым правовым регулированием, являются субъекты
предпринимательской и иной экономической деятельности, обращающиеся в
Учреждение за получением уведомления о согласовании установки информационной
вывески, дизайн-проекта размещения вывески на территории города Костромы.

Решение обозначенных проблем может быть достигнуто исключительно
утверждением Проекта. Альтернативные варианты решения проблем отсутствуют.

Ожидаемый результат принятия настоящего Проекта – упорядочение
административных действий, в том числе через ЕПГУ, сроков оказания муниципальной
услуги, формирование единых принципов и условий, обеспечивающих равные права для
всех субъектов малого и среднего предпринимательства.

Каких-либо иных способов решения вышеуказанных проблем, кроме как принятия
настоящего Проекта разработчиком не выявлено.

В соответствии с пунктом 3.8.1 распоряжения Главы города Костромы от 4 июня
2009 года №115-рг «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации
города Костромы» внесение изменений в акт осуществляется принявшим (издавшим) его
органом местного самоуправления (должностным лицом) путем принятия (издания) акта
того же вида, что и акт, в который они вносятся. Внесение изменений в утверждаемый
акт осуществляется утвердившим его органом (должностным лицом) путем принятия
(издания) акта того же вида, что и акт, которым утвержден данный акт. Изменения в
постановления и распоряжения Главы города Костромы вносятся соответственно
постановлениями и распоряжениями Администрации города Костромы.

Исходя из того, что настоящий Проект разработан исключительно в целях
приведения отдельных формулировок муниципальных правовых актов, затрагивающих
вопросы осуществления инвестиционной, предпринимательской и иной экономической
деятельности, в соответствие с федеральным или региональным законодательством,
применяется специальный порядок оценки регулирующего воздействия проекта
муниципального правового акта без публичных консультаций.

Директор МКУ г. Костромы
«Центр наружной рекламы и информации» Т.Ю. Коробова


